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1.§

A Hallgatoi Véleményezés Szabalyzatanak hatalya

(1) A Hallgatoéi Véleményezés Szabalyzata a FelsGoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX.
torvény 20. § (4). bek., a 46. § (2) bek. e) pontja, és a Személyes adatok védelmérol és
kozérdekli adatok nyilvanossagéarol szolo 1992. évi LXIIIL. térvény, valamint a Heller
Farkas Gazdasagi és Turisztikai Szolgaltatasok Foéiskolaja Szervezeti és Miuikodési
Szabalyzata alapjan késziilt.

(2) A Hallgatéi Véleményezés Szabalyzatanak hatalya kiterjed

- a Heller Farkas Gazdasagi ¢és Turisztikai Szolgaltatdsok Fdiskoldjan
(tovabbiakban Foéiskola) 2006. szeptember 1-je elétt az alapképzésben
résztvevd, valamint a tanulmdnyaikat a 2006. szeptember 1-je utan
alapképzési szakon megkezdé hallgatokra, fiiggetleniil attél, hogy
tanulmanyaikat milyen oktatdsi formaban (teljes idejii nappali, illetve részidds
képzésben levelezd tagozat) végzik,
valamint

- a Foiskola minden oktatdjara, fliggetleniil attol, milyen jogviszonyban all a
Foiskolaval.

2.§

A hallgatoi véleményezés célja
(1) Jaruljon hozza az oktatas szinvonalanak emeléséhez, nyujtson segitséget a jelzett
problémak kikiiszobolésehez.

(2) Adjon tajékoztatast a hallgatoknak ¢és a Foiskola vezetésének az oktatéi munka
hallgat6i megitélésérol.

(3) Biztositson terepet a hallgatok feleldsségteljes véleménynyilvanitasahoz, segitse a
mindségi kovetelmeények érvényesiilését.

(4) Adjon visszajelzést az oktatok szamara munkajuk fogadtatasarol, megitélésérol,
segitse egyéni fejlodésiiket.

(5) Jaruljon hozza a Féiskola minéségbiztositasi rendszerének hatékony mitkodéséhez.



3.§

A hallgatoi véleményezés formaja

(1) Az oktatéi munka hallgatdoi véleményezésének megszervezése az intézményi
mindségbiztositds, mindségfejlesztés szerves részeként a Foiskola kotelezettsége. Az
oktat6éi munka hallgatéi véleményezésének megszervezését, végrehajtasat, iranyitasat
¢és ellendrzését a mindségiigyi vezetd a hallgatéi Onkormanyzattal (tovabbiakban
HOK) egyiittmiikddve koteles elvégezni.

(2) Az oktatéi munka hallgatdi véleményezése a hallgatdi jogviszonybol eredé alanyi jog,
melyet a hallgato jelen szabalyzat keretei kozott gyakorolhat.

(3) A hallgatot nem lehet véleményadasra kotelezni. A véleménynyilvanitasért, illetéleg
annak elmaradaséért a tanulményi értékelés sordn senkit nem érhet hatrany.

(4) Az oktatok munkajat a hallgatok kérdéivek kitoltésével véleményezik. A
véleményezés Onkéntes és névtelen.

(5) A hallgatéi véleményezés tanévenként két alkalommal, a vizsgaid6szak végén, az
el6z6 félévre vonatkozodan, minden foglalkozasra iranyuldan torténik mindkét

tagozaton.

(6) Az oktaté munkajarol csak az adott félévben altala oktatott hallgatok mondhatnak
véleményt.

(7) A kérdbiveket nyilvanossa kell tenni a Foiskola honlapjan, illetve papir alapon
elérhetdveé a hallgaté tanulmanyi eléadojanal.

(8) A kitoltott kérdbiveket elektronikus uton a megadott e-mail cimre lehet eljuttatni,
illetve papiron a Tanulmanyi Hivatalnak, vagy a Rozsa utcai épiilet portajan lehet
leadni.

(9) A véleménynyilvanitasra két hét all a hallgato rendelkezésére.

4. §
A kérdoiv
(1) Az oktatdoi munka hallgatéi véleményezése elére Osszeallitott kérddiv kitoltésével
torténik.

(2) A mindségiigyi vezetd a HOK-kel félévenként feliilvizsgalja a kérddiveket, és a
sziikséges modositasokat megteszi.



(3) Az oktatoi munka hallgatéi véleményezésének fébb szempontjai:

az oktatd
- foglalkozasainak modszertani igényessége,
- oktatassal kapcsolatos kotelezettségének teljesitése,
- eléadokészsége, kommunikativ képessége
- hallgatékkal valé kapcsolata,
- kovetkezetessége, kovetelménye (pl. vizsgaztatas),
- segitOkészsége,
- oran kiviili szakmai kapcsolattartasa a hallgatokkal.

(4) A kérdéivek kotelezden tartalmaznak a foglalkozasokon vald részvételre vonatkozo
kérdéseket.

5.§

A kérdoivek feldolgozasa

(1) A kérddivek feldolgozasaban résztvevéket a minéségiigyi vezetd a HOK elnokének
egyetértésével kéri fel.

(2) Az értékelésnél figyelembe kell venni, hogy a hallgatd — sajat bevallasa szerint — a
foglalkozasok hany sz4zalékan vett részt.

(3) A kapott értékelés mellett fel kell tiintetni, hogy az oktatot az adott tantargyat illetéen
hanyan véleményezték. Az értékelés tajékoztatd jellegli, és nem érvényes az adott
félévre, ha a targyat felvett hallgatok kevesebb, mint 25%-a toltotte ki a kérddiveket.

(4) Az értékelés eredményét jegyzOkonyvbe kell foglalni, és az érintett oktatonak,
valamint a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdinek meg kell kiildeni.

(5) A jegyzOkonyv tartalmazza: az oktatd nevét, foiskolai statusat, tantargyat, a
foglalkozas jellegét (szeminarium, eléadas), az adott félévben az ETR-en a tantargyat
felvett hallgatok szamat, a véleményez6 hallgatok szamat, illetve szazalékos aranyat, a
vélemények eredményét.

(6) Az érintett oktato a jegyzOkonyv megkiildését kovetd 15 napon beliil irasos véleményt
flizhet a jegyzOkonyvhoz. Az oktatdi véleményeket a jegyzOkonyv részének kell
tekinteni.

(7) A jegyzbkonyveket a mindségiigyi vezetd Orzi.

(8) A mindségiigyi vezetd a soros rektori értekezleten beszamol a véleményezés
folyamatarol és eredményérol.



(9) A jelentés és az oktatoi nyilatkozatok alapjan a mindségiligyi vezetének intézkedési
kotelezettsége van a felvetett hianyossagok, javaslatok, észrevételek tekintetében.

6.§

A hallgatoi véleményezés eredményének kozzététele

(1) A hallgatoi véleményezésrol szolo jegyzokonyvet az érintett oktatd — zart boritékban —
kézhez kapja.

(2) A véleményezett oktato tanszékvezetdje az értékelés eredményérdl masolati példanyt
kap.

(3) Az érintett oktatot érintd kérddiveket a szakért felelds oktatdsi szervezeti egység
vezetdi, valamint a HOK elnoke megtekintheti.

(4) Az altalanos tajékoztatast a Foéiskola honlapjan — a hallgatoi koddal ellatott oldalakon
— ko6zz¢ kell tenni.

7.8

A hallgatoi véleményezés soran keletkezett adatok védelme

(1) Az oktatéi munka hallgatoi véleményezésével kapcsolatban beérkezett kérdéivek, az
Osszesitett adatokat tartalmazé iratok, adatbazisok és elektronikus dokumentumok
kezeléséért és megdrzéséért a mindségligyi vezetd felelds.

(2) A feldolgozasban résztvevok irasban nyilatkoznak arr6l, hogy a tudomasukra jutott
informaciokat, illetve az elektronikus formaban tarolt adatokat illetékteleneknek nem
szolgaltatjak ki. Ezek az adatok hivatali titkot képeznek.

(3) Az oktatok jogosultak a hallgatoi véleményezés lebonyolitasaval kapcsolatban
észrevételt tenni, illetve panasszal élni a mindségiigyi vezetonél.

(4) A véleményezett oktatd szamara lehetdséget kell biztositani az Osszes hallgatoi
vélemény megismerésére, a jegyzOkonyv megtekintésére, s ahhoz irasbeli vélemény
csatoldsara.

(5) A véleményezés soran keletkezett adatokat tigy kell kezelni, feldolgozni, tarolni, hogy
azzal a véleményezett oktatok személyiségi jogai ne sériiljenek.



(6) A véleményezés soran keletkezett dokumentumokat legalabb egy évig, a
jegyzokonyveket legalabb 6t évig meg kell Orizni. Az 6rzésrdl a mindségligyi vezetd
gondoskodik.

8. §

(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus a 2007. marcius 28-i iilésén fogadta el. A szabalyzat a
2006/2007. tanév Il. félévében 1ép hatalyba, és rendelkezéseit minden oktatora és
hallgatora valamennyi szakon és tagozaton alkalmazni kell.

Dr. Lengyel Marton
rektor



