HELLER FARKAS Gazdasagi és
Turisztikai Szolgaltatasok Féiskolaja
Szakkonyvtar és Informaciés Pont

1077, Budapest
Rozsa utca 4 - 6.

Konyvtiarhasznalati szabalyzat

1. Beiratkozas

A féiskola konyvtara nyilvanos, beiratkozhat minden 16.
életévét betoltott személy, aki latogatdjegyet ill. olvasdjegyet
valtott.

1.

A ldtogatijegy lehetGséget nyajt az  ingyenes

szolgaltatdsok igénybevételére:

= adokumentumgyiijtemény helyben hasznalata,

= allomanyfeltard eszk6zok hasznalata,

= informacié a konyvtar és a konyvtari rendszer
hasznalatarol,

=  tajékoztatdas mas konyvtarak alloméanyar6l és
szolgaltatasainak igénybevételi lehetoségérol,

= konyvtarkozi kolcsonzés utjan
dokumentumok helyben hasznalata,

= szamitogép (Internet lehetéséggel) hasznalata.

kapott

A latogatdjegy 1 naptari évig érvényes.

Olvasdjegyet valthat

= a fOiskola és a Kereskedelmi és Idegenforgalmi
Tovabbképzé Kft. (tovabbiakban KIT) minden
munkatarsa,

= valamint a Vendéglatd, Idegenforgalmi ¢és
Kereskedelmi Kozépiskola és Szakiskola (VIK)
foallasi  tanarai a foglalkoztatdsi szerzodés
megsziinéséig,

=  a foiskola didkigazolvannyal rendelkez6 hallgatoja,
tanulmanya befejezéséig,

= a KIT altalanos, szakmai és nyelvi képzéseiben
igazoltan résztvevo, a képzés befejezéséig,

= a KIT felnéttképzési tevékenységéhez kapcsolodo
szolgaltatast  igazoltan igénybe vevd, az
igénybevétel ideje alatt.
(A tovabbiakban: konyvtari tag.)

A beiratkozaskor kapott olvasdjegy els6 esetben

ingyenes. A fbiskola hallgatdja olvasdjegyét minden

lezart félév utan koteles érvényesittetni.

A KIT feln6ttképzésében résztvevd konyvtari tagok

olvasojegye a képzési id6 vége elétt 1 honappal

érvényességét vesziti.

A beiratkozasnal kért és rogzitett adatokat a konyvtar az
adatvédelmi torvények elGirasait betartva kezeli. Az
adatokban tortént valtozasokat az olvasonak sajat
érdekében a legkozelebbi konyvtarhasznalatnal be kell
jelentenie.

A latogato-, ill.  olvasdjegy  elvesztését a
konyvtarhasznalo haladéktalanul koteles a
konyvtarosnak bejelenteni. A bejelentés elmulasztasabol
ered6 visszaélésekért a konyvtar felelésséget nem vallal.

Az elsé elveszett latogatd-, ill. olvasdjegy potlasa 200,-
Ft, a masodik 400,- Ft, a harmadik 600,- Ft, ezt
kovetden a konyvtari szolgaltatas megtagadhato.

Beiratkozaskor az olvaso atveszi a Konyvtarhasznalati
és az EISz Oktatasi és  Kulturdlis
Minisztérium licencvasarlassal biztositott
nemzetkdozi és magyar informdcioforrasok, az
EBSCO altal forgalmazott adatbazisok haszndlati

feltételeinek szabalyzatat, valamint megismeri a gépi
kolcsonzést €s visszavételt.

A konyvtarlatogato a beiratkozaskor
alairasaval igazolja a fenti szabdlyzatok
dtvételét, valamint a7 azokban foglaltak
tudomdsulvételét.

Az adatbazisokhoz valo hozzdférést a szerzdi
jograol szolo 1999. évi LXXVI. térvény, illetve a
forgalmazok haszndlati szabdlyzatinak szigoru
betartdasa mellett biztositjuk.

II. A konyvtarhasznalat szabalyai

1.

10.

Az olvasoszolgalati terek épségben tartasa, fokozott
gonddal torténd hasznalata minden koOnyvtari tag
kotelessége. A konyvtari tulajdonii miivekbe barmiféle
bejegyzést  tenni,  oldalaikat  behajtani  vagy
megcsonkitani tilos! A szdndékosan vagy gondatlanul
okozott kart a karokozonak meg kell téritenie.

A konyvtarban valo tartdozkodas a tarsadalmi egyiittélés
szabalyai értelmében megkivanja a fokozottan csendes,
a tobbi olvasot nem zavaré magatartast.

A konyvtarba élelmiszert és italt bevinni tilos!
Mobiltelefon hasznélata a konyvtarban nem lehetséges!

A konyvtar egész teriiletén Orizetleniil hagyott értékekért
a konyvtar nem vallal felel6sséget!

A konyvtar szolgaltatasait csak személyesen,
érvényes latogaté-, ill. olvasdjeggyel lehet igénybe
venni.

A honlapon a  konyvtar  keresGprogramjan
(dokumentumok elérése) kiviil, olvasdjeggyel torténd
bejelentkezésnél a  hallgatok  sajat  kolesonzési
tranzakcidinak kovetése is lehetséges.

Az olvaséterembe csak az ott tartdzkodashoz sziikséges
személyes felszerelés vihetd be. Kabat, csomag, kézi- és
sporttaska a folyosoi — kulccsal zarhat6 - szekrényekben
helyezend? el.

Térités ellenében lehetdség van:

= fénymasolasra, (fénymasolo-géphez hasznalhatd
kartya megvasarlasaval: 20,- Ft/ A/4 oldal,
40,- Ft/ A/3 oldal)

=  nyomtatasra, melyért oldalanként 25,- Ft-ot kell
fizetni.

A féiskola és a KIT zarddolgozatot készitd hallgatéinak
lehet6séget  biztositunk az  el6z6  évfolyamok
szakdolgozatainak megtekintésére heti 1 oraban,
helyben-olvasassal, a hasznalatot regisztraljuk.

III. Kényvtari tagsag megsziintetése

1.

Végzds konyvtari tagnak konyv- vagy pénztartozasat
legkésébb az zardvizsga/szakmai vizsga napjaig kell



rendeznie. Ennek hidnydban a konyvtari tag
zarovizsgara/szakmai vizsgara nem bocsathato.

A foglalkozatasi szerzddésiiket megsziintetd
munkatarsaknak, ill. a tanulméanyikat megszakito
foiskolai és KIT képzésben résztvevd konyvtari
tagoknak — tartozasaik rendezése utan — a konyvtar
igazolast ad, amely a hallgatéi/ felnéttképzesi/
foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésé¢hez sziikséges.

IV. Olvasdjeggyel torténé kolcsonzés lehetoségei

1.

2.

A kolcsonzés idStartama dltalaban 3 hét.

Egyes dokumentumtipusok (jegyzet, kételezé irodalom,

szétar stb.) a szokdsos 21 napnal rovidebb ideig
kolcsonozhetdk, ill. _nem  hosszabbithatok, erre
kolesonvételnél minden esetben a konyvtaros felhivia a
konyvtari tag figyelmét.

A kotelezé irodalomjegyzékben
szereplé dokumentumokbodl fajtanként
2 db olvasoteremi példany csak
helyben hasznalhato, a tovabbi
példanyokat kizarodlag levelezd
tagozatos hallgatok vehetik kéleson.

Levelezd tagozatos vidéki hallgatoknak — akik nem
minden nap latogatjdk az intézményt — lehetéségiik van
hosszabb, max. 4 hetes kolcsonzésre, minden esetben a
hallgatoé jelzése alapjan, kiilon kérésre.

A konyvtari tag egyidejiileg maximum 10 kdnyvtari

dokumentumot kdlcsonozhet.

A kolesonzésrdl, illetve a visszavételrdl a konyvtaros 2
példanyos bizonylatot nyomtat, amelynek az olvaso
alairasaval igazolt példanya a konyvtarban marad, a
masik példanya a konyvtari tagot illeti.

A gépi kolesonzés pontosan regisztralja a kiilonbozo
napokon kolcsonzott dokumentumok lejarati hataridejét.
Az Ujabb dokumentum kolcsénzése nem jelent
automatikus hosszabbitast!

A kikolesonzott konyvtari dokumentumokra eldjegyzés
kérheto, ill. készitheté honlapunkon. A kért miivet az
értesitést kovetden max. 3 napig Orizziik.

Maés hazai, illetve kiilfoldi konyvtarak gyiijteményében
1évé dokumentumokra a f6iskola és a KIT dolgozdi,
illetve hallgatdi konyvtdrkozi kélesonzést kérhetnek. A
kolcsonadd konyvtar szabalyainak és feltételeinek
szigoru betartasaval, valamint a koltségek atharitasaval
teljesitjiik kérésiiket.

Budapest, 2007. junius 20.

Elérhetdség:
keresGprogram és sajat adatok megtekintése:

a Heller Farkas Féiskola honlapjan

e-mail: hff. konyvtar@hff.hu
telefon: 351-75-79, 321-58-00/761

fax:

322-68-79

10.

11.

12.

A konyvtari tag a kolesonzott dokumentumokért anyagi
feleldsséggel tartozik. Allagukat meg kell Ovnia, és
azokat a kolcsonzési hataridé lejartaig felszélitas
nélkiil vissza kell szolgaltatnia, vagy a kolesonzési
id6t meg kell hosszabbitania. Kivételt képeznek
ez aldol a jegyzetek és az 1 hétre atvehetd
segédanyagok, amelyek kolcsonzési ideje
nem hosszabbithatd meg. Ennek elmulasztasa
esetén a konyvtar felszolitd levelet kiild a kdnywvtari
tagnak és amennyiben a masodik felszolitas is
eredménytelen, ugy jogi uton érvényesiti kovetelését.

A tértivevényes felszdlitds ¢és egyéb
értesitések postakdltségét a késedelmi
dijjal egyiitt a koényvtadrhasznaldknak
utélag meg kell téritenie.

A Kkolcsonzési id6 meghosszabbitasa kizardlag a
lejaratig lehetséges. A kolcsonzési idét Interneten és
telefonon is meg lehet hosszabbitani.

A késedelmi dij naponta és
dokumentumonként 20,- Ft; a nem
hosszabbithaté dokumentumok esetében a
dij kétszeres: 40,- Ft.

13.Amennyiben a konyvtari tag hataridében a konyvtari

14.

15.

dokumentumokat nem szolgaltatja vissza, vagy
barmilyen dijtartozdsa van, ujabb kolcsonzést, illetve
szolgaltatast nem vehet igénybe.

Letéti dijat (mely 0sszeg megegyezik a dokumentum
potlasi értékével) kell fizetni a kolcsondzni kivant

minden dokumentumért mindazon
konyvtarhasznaloknak, akiket 2  esetben kellett
felszolitani visszaszolgaltatasi kotelezettségiik

elmulasztisa miatt.

Elveszett, vagy a konyvtari tag hibajabol megsemmisiilt,
megrongalodott dokumentumot azonos, vagy ujabb
kiadasti példannyal lehet potolni. Amennyiben az
elveszett, megsemmisiilt, megrongalddott dokumentum
kereskedelmi forgalomban mar nem kaphato, akkor a
konyvtar felbecsiili annak eszmei értékét és ezen Osszeg
megfizetését kovetelheti a konyvtari tagtol.

V. Zaro rendelkezések

1.

Jelen szabalyzatot a Szenatus a 2007. jinius 20-i iilésén
fogadta el.

A szabalyzat 2007. szeptember 1. napjan 1ép hatéalyba.
E szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2003.

szeptember 1-t61 hatalyos Konyvtarhasznalati szabalyzat
hatalyat veszti.

Dr. Lengyel Marton
rektor
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