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Változások nyomon követése

	Kiadás száma
	Kiadás dátuma
	Leírás

	1.0
	2006. 06. 29.
	1. kiadás, 0. módosítás

	1.1
	2009. 12. 01.
	1. kiadás, HATÁLYON KÍVÜL HELYEZVE

	2.0
	2009. 12. 01.
	2. kiadás, 0. módosítás

	2.1
	2010. 12. 14.
	2. kiadás, 1. módosítás (a Szenátus összetételének módosítása)


A felsőoktatásról szóló 2005. évi CXXXIX. törvény (a továbbiakban: Ftv) alapján a Szervezeti és Működési Rend (a továbbiakban: SZMR) részeként a Budapesti Kommunikációs és Üzleti Főiskola (a továbbiakban: Főiskola) Szenátusa, a szenátusi tagok megválasztására vonatkozó Választási Eljárási Szabályzatát (a továbbiakban jelen mellékletben: VESZ) a következőkben határozza meg:

I. Bevezető

Jelen VESZ a Főiskola Szervezeti és Működési Szabályzatának Szervezeti és Működési Rendről szóló I. kötetének Második fejezet II/7. pontjának rendelkezése alapján rendezi a Szenátus létszámának, összetételének, és tagjai választásának szabályait.
II. A Szenátus tagjai

A Szenátus tagjaival kapcsolatos rendelkezéseket a Főiskola Szervezeti és Működési Szabályzatának Szervezeti és Működési Rendről szóló I. kötetének Második fejezet II/2-10. pontjai tartalmazzák. 
III. A Szenátus tagjainak megbízatása

1. A Szenátus tagjainak megbízatása a választások eredményének a rektorok által történt nyilvánosságra hozatala napján kezdődik.
2. A Szenátus tagjának megbízatása megszűnik:
a) a megbízatási idő elteltével;

b) a tag lemondásával;

c) a tag Főiskolával kötött munkaviszonyának megszűnésével;

d) a tag elleni fegyelmi büntetés kiszabása esetén;

3. Ha a Szenátus tagjának megbízatása a 2. pont b)-d) pontjaiban megjelölt okból megszűnik, helyébe póttag lép. Az oktatói körből megválasztott 4 póttag közül az kerül a Szenátus tagjai közé, aki azzal a taggal azonos listáról lett póttaggá választva, akinek a helye megüresedett.
4. A póttagok mandátuma minden esetben a Szenátus tagjai mandátumának lejártáig szól.
5. Amennyiben a 3. pontban rögzítettek alapján póttag belépésére nincs lehetőség, a rektor 10 munkanapon belül új választást ír ki. A választást a kiírástól számított 10 munkanapon belül meg kell tartani. Az időközi választást a választásra vonatkozó szabályok megfelelő alkalmazásával kell lebonyolítani.
IV. A Szenátus tagjainak megválasztása, a választási bizottság

1. A Hallgatói Önkormányzat által delegált szenátusi tagok delegálása a Hallgatói Önkormányzat Alapszabálya szerint történik azzal a feltétellel, hogy nem lehet a Szenátusnak tagja az a hallgató, aki az adott félévre nem jelentkezett be vagy jelentkezését a HK által meghatározott feltételeknek megfelelően visszavonta.
2. A Szenátusvak a Kommunikációs és Művészeti Kar, valamint a Heller Farkas Turisztikai és Gazdasági Kar oktatói, kutatói képviseletet ellátó, valamint az egyéb munkakörben foglalkoztatott munkatársak képviseletét ellátó tagjainak megválasztására vonatkozó szavazást a Szenátus határozata alapján a rektor írja ki.
3. A rektor kéri fel a 3 főből álló választási bizottság tagjait: 2 főt a Főiskola munkavállalói közül. A választási bizottság elnöke a rektor döntése alapján a Főiskola vezérigazgatója vagy főtitkára. A választási bizottság jegyzői teendőit a jogi előadó látja el. A választási bizottság mandátuma a felkérés elfogadásától a Szenátus alakuló üléséig, időközi választás esetén a felkérés elfogadásától a választás eredményének kihirdetéséig tart.
4. A választási bizottság legalább két fő jelenléte esetén határozatképes, minden vitás kérdésben többségi szavazással dönt. Tanácskozási joggal részt vehet a választási bizottság ülésein a HR Iroda vezetője, valamint a választási bizottság által esetileg meghívott személyek.
5. A választási bizottság feladata a választások sikeres lebonyolításával kapcsolatos mindennemű feladat ellátása. A választási bizottság munkájához igénybe veheti a Főiskola alkalmazottainak segítségét.
6. A választás időpontja előtt legalább 8 munkanappal a választási bizottság összeállítja a választható személyek jegyzékét. A választási jegyzéket úgy kell összeállítani, hogy az IV/2.  pontban szereplő szenátusi tagjelöltek külön-külön (összesen három) jegyzéken legyenek feltüntetve.

7. A választhatók jegyzékére azon első helyen, teljes munkaidőben foglalkoztatott oktatók illetve teljes valamint részmunkaidőben foglalkoztatott nem oktatói munkakörben foglalkoztatott munkavállalók vehetők fel, akik legalább 3 hónapja a Főiskolával munkaviszonyban állnak. Nem szerepelnek a jegyzéken azok, akik a Szenátusnak hivatalból tagjai.
8. Választásra jogosult a Főiskola valamennyi munkaviszonyban álló munkavállalója, oktatója. A választói névjegyzék elkészítése a választási bizottság feladata.

9. Nem választhat és nem választható az a munkavállaló, aki tartósan 3 hónapnál hosszabb ideig távol van (GYED, GYES, katonai szolgálat, külföldi kiküldetés, stb.).
10. A választható személyek tervezett jegyzékét a választások kiírásának napján elektronikus üzenetben továbbítani kell valamennyi munkavállalónak. Ha valamelyik munkavállaló nem kívánja magát a választható személyek névjegyzékére felvetetni, ezt a fenti tájékoztatást követően 3 napon belül írásban a HR Iroda vezetőjének megküldve kérheti. Ez esetben a választási bizottság gondoskodik arról, hogy a névjegyzéken az érintett ne szerepeljen, de élhessen szavazati jogával.
V. A szavazás menete
1. A szavazás a rektor által megjelölt napon a Főiskola képzési helyein, mozgóurna használatával, titkos szavazással történik. A választás napján a szavazásra nyitva álló idő 08.00 órakor kezdődik és 17.00 órakor fejeződik be. A szavazásra nyitva álló időn belül a képzési helyeken történő szavazási lehetőségről a HR Iroda vezetője tájékoztatja a munkavállalókat.
2. Az oktatókat, kutatókat képviselő szenátusi tagokat az oktatók választják meg, míg a Főiskolák egyéb munkakörben foglalkoztatott munkavállalóinak képviselőjére a nem oktatói munkakörben foglalkoztatott munkavállalók adhatják le szavazatukat.
3. A választási bizottság gondoskodik a szavazólapok elkészítéséről, a mozgóurna biztosításáról, a titkos szavazáshoz szükséges feltételek megteremtéséről. Az urna sértetlenségéről a szavazás megkezdése előtt a választási bizottság meggyőződik, és ezt jegyzőkönyvben rögzíti.
4. A szavazólap valamennyi, ( a IV/2. pont szerinti, a Kommunikációs és Művészeti Kar, valamint a Heller Farkas Turisztikai és Gazdasági Kar oktatói,kutatói, valamint az egyéb munkakörben foglalkoztatott munkatársak képviseletét ellátó szenátusi tagjelölteket külön-külön (összesen három) lapon feltüntetve ( választható munkatárs nevét tartalmazza ABC sorrendben, minden név mellett azonos nagyságú körrel/négyzettel. A szavazólapot le kell pecsételni.
5. Szavazni kizárólag személyesen lehet. Mindenki csak egyszer szavazhat.
6. A szavazásra jogosult személyazonosságának igazolása után megkapja a 4. pont szerint rögzítetteknek megfelelő szavazólapot.
7. A választási bizottság jegyzője rögzíti a szavazásra jelentkezés tényét a választói névjegyzékben. A szavazólapo(ka)t a választók a választási bizottság képviselőjétől veszik át. A szavazólap átvételét a választási bizottság jegyzője a választók névjegyzékén regisztrálja, a szavazólap átvételének tényét a szavazó aláírásával tanúsítja.
8. Szavazni kizárólag a választási bizottságtól átvett, a bizottság által hitelesített szavazólapon lehet. A szavazólapon szereplő nevek közül a szavazó kiválasztja azt a – oktatói, kutatói képviselő esetében – hat, illetve – az egyéb munkakörben foglalkoztatott munkatársak képviseletét ellátó tag esetén – egy nevet, akire szavazatát adni szeretné, és ezen szándékát a név melletti körbe/négyzetbe rajzolt X vagy + jellel jelöli.

9. Érvénytelen a leadott szavazat, ha nincs jelölés egy név mellett sem, a megadott számnál több személyre szavaz a választó, vagy valamennyi nevet megjelöli, illetve új nevet ír a szavazólapra, vagy nem lehet megállapítani, hogy a leadott szavazat kinek a javára szól.

10. A kitöltött szavazólapo(ka)t az erre a célra elhelyezett urnába kell dobni.
VI. A szavazatok összeszámlálása, a szavazás érvényessége, eredményessége
1. A választás akkor érvényes, ha a választásra jogosultak több, mint 50%-a a szavazáson részt vett. Érvénytelen szavazás esetén a szavazást 10 munkanapon belül meg kell ismételni.
2. A szavazásra nyitva álló idő letelte után a választási bizottság befejezettnek nyilvánítja a szavazást, és megkezdi a szavazatok összeszámlálását. A szavazatokat a IV/2. pontban meghatározott csoportoknak megfelelően, külön-külön kell összesíteni.
3. Amennyiben a szavazólap érvénytelen, meg kell semmisíteni.
4. A választási bizottság a szavazatok összeszámlálása után megállapítja a választás végeredményét és erről jegyzőkönyvet készít, amelyet a honlapon és az elektronikus levelező rendszeren keresztül közzé kell tenni.

5. A választás végeredményét, a megválasztott tagok és póttagok névsorát a rektor haladéktalanul nyilvánosságra hozza.
6.  A Szenátus tagjául megválasztottnak azok a tekinthetők - oktatók esetében 6 fő, egyéb munkakörben foglalkoztatott munkavállaló esetében 1 fő -, akik a szavazáson a legtöbb érvényes szavazatot kapták.
7. Szavazategyenlőség esetén – amennyiben visszalépés a másik jelölt javára nem történik – a szavazást 10 munkanapon belül meg kell ismételni.
8. A Szenátus tagjainak választásakor az oktatók esetében 3 fő, az egyéb munkakörben foglalkoztatottak esetében 1 fő póttag is megválasztásra kerül. Póttagként azokat kell megválasztottnak tekinteni, akik a megválasztott tagok után, a különböző listákon sorrendben a legtöbb szavazatot kapták.
VII. Jogorvoslat

A választás során felmerülő minden vitás kérdésben a választási bizottság dönt.
VIII. Átmeneti és záró rendelkezések

1. A korábbi választási eljárási szabályzatok alapján megválasztott Szenátusi tagok mandátuma 2010. december 31-ig érvényes.
2. Jelen szabályzatot a Főiskola Szenátusa a 2010. december 14-i ülésén elfogadta, annak rendelkezéseit az I. pontban meghatározottak szerint alkalmazni kell.
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