A

~ HELLERFARKAS
GAZDASAGI ES TURISZTIKAT SZOLGALTATASOK
FOISKOLAJA

SZENATUSANAK UGYRENDJE

2007



A Heller Farkas Gazdasagi és Turisztikai Szolgaltatasok Fdiskolaja (tovabbiakban: FGiskola) Szenatusa, a
felsGoktatasrol szold 2005. CXXXIX. torvény (tovabbiakban: Ftv.) alapjan, valamint a FGiskola Alapitd
Okiratdban és a Szervezeti és M{kodési Szabalyzataban (a tovabbiakban: SzMSz) foglalt rendelkezések
szerint az alabbiakban hatdrozza meg ligyrendjét.

I. Az iigyrend hatalya
(1) A jelen tigyrend a Foiskola Szenatusanak miikodésére terjed ki.

(2) A Szenatus mikodésével kapcsolatos mindazon kérdésekre, amelyekre a jelen (gyrend szabalyozast
nem tartalmaz, az Alapitoé Okirat és az SzMSz vonatkozo rendelkezései az iranyadok.

II. A Szenatus vezetése, osszetétele és hataskore
(1) A Szenatus elntke a rektor.
(2) A FGiskola Szenatusanak létszamara, dsszetételére és hataskorére az SzMSz rendelkezései az irdnyadok.

(3) A Szenatus az Alapitd Okiratban foglaltaknak megfeleléen sziikség szerint, de legalabb negyedévente
Ulésezik.

(4) A Szenatus a hataskorét kizarolag az tlésein gyakorolhatja.

II1. A Szenatus dsszehivasa
(1) A Szenatust a rektor megbizasabdl a fétitkar hivia dssze.

(2) Az lésre a meghivot az Ulés id6pontja el6tt legaldbb 5 munkanappal kell megkiildeni a Szendtus
tagjainak, valamint az allandd- és eseti meghivottaknak. A meghivot irasban, személyes atvétellel, vagy
elektronikus uton kell elkiildeni a cimzetteknek. A meghivdhoz mellékelni kell az irasbeli
el6terjesztéseket.

(3) A meghivo tartalmazza a szenatusi (lés idGpontjat, helyét és a napirendi pontokat.

(4) Amennyiben a Szenatus valamelyik tagja, vagy allandé-, illetve eseti meghivottja a Szenatus (lésén
akadalyoztatasa miatt megjelenni nem tud, Ugy err6l a Szenatus Ulését megel6z4 legalabb 24 oraval a
fotitkart irasban (e-mail-ben) koteles értesiteni.

(5) A Szenatus barmely tagja az ok megjelolésével, elGterjesztéssel egyitt, irasban kérheti a fétitkaron
keresztiil a rektortdl a Szenatus Osszehivasat. A rektor ez esetben a Szenatus Gsszehivasardl 15 napon
bellil gondoskodik.

IV. A Szenatus iilése

(1) A Szenatus lléseit a Szenatus elnoke, azaz a Fliskola rektora vezeti. E feladatkdrében
(a) megnyitja az Ulést,
(b) megallapitja a hatarozatképességet,
(c) felkéri a jegyz6konyv-hitelesitoket,
(d) megadja, illetve sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot,
(e) szavazasra bocsétja az egyes napirendekhez tartozo javaslatokat,
(f) Ugyel a szenatus rendjének fenntartasara,
(g9) bezarja az ulést.

Az eln6k akadalyoztatdsa esetén az (ilést az elnok altal kijeldlt rektor-helyettes vezeti.

(2) A Szenatus (lései nyilvanosak. Zart Glést kell elrendelni, ha a jelenlévd tagok 50%-a inditvanyozza,
tovabba, amennyiben a napirend személyes vagy mindsitett adatokat, illetve Uzleti titkot érint. A zart
Ulést az elndk rendeli el. A zart (ilés elrendelésének okat a jegyzokdnyvnek tartalmaznia kell.
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A Szenatus hatarozatképes, ha azon tagjainak legalabb 60%-a megjelent (9 tag). Hatarozatképtelenség
esetén valtozatlan napirendi pontokkal a Szenatus Uilését Uj id6pontra, 5 munkanapon beliil ismételten a
jelen Ugyrendben szabalyozott mddon 6ssze kell hivni azzal, hogy az elGterjesztéseket nem kell
ismételten megkdildeni.

A Szenatus (lésén a szavazatra jogosult tagok tagsagi jogaikat személyesen gyakorolhatjak.

A szavazas nyilt szavazassal torténik, a Szenatus a dontéseit egyszer(i szétobbséggel hozza meg.
SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont. A hatdrozat meghozataldban nem vehet részt az,
aki, vagy akinek kozeli hozzatartozoja (Ptk. 685. § c pont) a hatarozat alapjan elényben részesiil, vagy
kotelezettség, felelbsség aldl mentesitil, illetve megkétend6 jogligyletben egyébként érdekelt.

A Szendtus legel6szor a napirendi pontok elfogadasardl és sorrendiségérdl esetleges egyiittes
targyalasukrol hataroz. Ezt kévetGen a megszavazott sorrendnek megfelelGen targyalja meg a Szenatus
a napirendeket és hoz hatdrozatokat. Az egyes napirendekhez torténd felszdlalasokat és azok sorrendjét
az elndk engedélyezi, illetve hatarozza meg.

A Szenatus Uléseir6l jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az tlés idGpontjat,
a helyét, a jelenlévoket, a hatarozatokat, a dontést tdmogatdk és ellenzék szamaranyat, megnevezését.
A jegyzOkonyvet az elnok, két hitelesitd és a fétitkar irja ala.

A Szenatus hatarozatait az érintettekkel irasban, vagy elektronikus Uton kell k6z6lni. Olyan hatarozat
esetén, amellyel szemben jogorvoslati lehetGség van, minden esetben személyes atvétellel, vagy
tértivevényes postai kiildeménnyel kell az érintettel kozoIni.

A Szenatus hatarozatait a FOiskola weblapjan, a Szenatus feliiletén kell kbzzétenni.

(10) A hatdrozatokat tartalmazé nyilvantartas nyilvanos.

1)

()

V. A fotitkar Szenatussal kapcsolatos feladatai

A Szenatus titkari teenddit a fotitkar latja el. E feladatkorében
(a) szervezi a Szenatus Uléseit,
(b) a rektor megbizasabdl megszerkeszti és megkdildi az érintetteknek a meghivot,
(c) gondoskodik arrél, hogy az irasbeli el6terjesztések hataridében az érintettekhez eljussanak,
(d) gondoskodik az (lés helyszinérdl, sziikség esetén a targyi feltételekrdl,
(e) vezeti az llés jegyzOokonyvét, gondoskodik annak hitelesitésér6l és az érintettekhez vald
tovabbitasrol,
(f) vezeti a hatarozatokrdl késziilt nyilvantartast,
(g) gondoskodik a hatdrozatok weblapon térténd kdzzétételérdl,
(h) biztositja a hatarozatokba val6 betekintési jogot,
(i) elkésziti a Szenatus Uléstervét,
(j) gondoskodik az llések dsszehivasanak és a hatarozatok meghozatalanak jogszer(iségérdl.

A fGtitkar tartos akadalyoztatasa esetén a Szenatussal kapcsolatos jogkoreit a Rektori Kabinet vezetGje
gyakorolja.

A jelen ligyrendben nem, vagy nem KkielégitGen szabalyozott kérdésekben a felsGoktatasrdl szold 2005. évi
CXXXIX. tv., a Foiskola Alapitd Okirata, valamint a Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat elGirasai az irdnyadok.
A jelen lgyrendet a Szenatus 2007. évi marcius hé 28. napjan tartott Ulése a 8/2007. szamU hatarozatban
elfogadta. Az tgyrend 2007. aprilis 1. napjan lép hatalyba.

Dr. Lengyel Marton
rektor
a Szenatus elnoke



