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A Heller Farkas Gazdasági és Turisztikai Szolgáltatások Főiskolája (továbbiakban: Főiskola) Szenátusa, a 

felsőoktatásról szóló 2005. CXXXIX. törvény (továbbiakban: Ftv.) alapján, valamint a Főiskola Alapító 
Okiratában és a Szervezeti és Működési Szabályzatában (a továbbiakban: SzMSz) foglalt rendelkezések 

szerint az alábbiakban határozza meg ügyrendjét. 
 

 

I. Az ügyrend hatálya 
 

(1) A jelen ügyrend a Főiskola Szenátusának működésére terjed ki. 
 

(2) A Szenátus működésével kapcsolatos mindazon kérdésekre, amelyekre a jelen ügyrend szabályozást 

nem tartalmaz, az Alapító Okirat és az SzMSz vonatkozó rendelkezései az irányadók. 
 

 
II. A Szenátus vezetése, összetétele és hatásköre 

 
(1) A Szenátus elnöke a rektor. 

 

(2) A Főiskola Szenátusának létszámára, összetételére és hatáskörére az SzMSz rendelkezései az irányadók.   
 

(3) A Szenátus az Alapító Okiratban foglaltaknak megfelelően szükség szerint, de legalább negyedévente 
ülésezik.  

 

(4) A Szenátus a hatáskörét kizárólag az ülésein gyakorolhatja.  
 

 
III. A Szenátus összehívása 

 
(1) A Szenátust a rektor megbízásából a főtitkár hívja össze.  

 

(2) Az ülésre a meghívót az ülés időpontja előtt legalább 5 munkanappal kell megküldeni a Szenátus 
tagjainak, valamint az állandó- és eseti meghívottaknak. A meghívót írásban, személyes átvétellel, vagy 

elektronikus úton kell elküldeni a címzetteknek. A meghívóhoz mellékelni kell az írásbeli 
előterjesztéseket.  

 

(3) A meghívó tartalmazza a szenátusi ülés időpontját, helyét és a napirendi pontokat.  
 

(4) Amennyiben a Szenátus valamelyik tagja, vagy állandó-, illetve eseti meghívottja a Szenátus ülésén 
akadályoztatása miatt megjelenni nem tud, úgy erről a Szenátus ülését megelőző legalább 24 órával a 

főtitkárt írásban (e-mail-ben) köteles értesíteni.  

 
(5) A Szenátus bármely tagja az ok megjelölésével, előterjesztéssel együtt, írásban kérheti a főtitkáron 

keresztül a rektortól a Szenátus összehívását. A rektor ez esetben a Szenátus összehívásáról 15 napon 
belül gondoskodik.  

 
 

IV. A Szenátus ülése 

 
(1) A Szenátus üléseit a Szenátus elnöke, azaz a Főiskola rektora vezeti. E feladatkörében  

(a) megnyitja az ülést, 
(b) megállapítja a határozatképességet, 

(c) felkéri a jegyzőkönyv-hitelesítőket,  

(d) megadja, illetve szükség esetén megvonja a felszólalási jogot, 
(e) szavazásra bocsátja az egyes napirendekhez tartozó javaslatokat,  

(f) ügyel a szenátus rendjének fenntartására, 
(g) bezárja az ülést. 

Az elnök akadályoztatása esetén az ülést az elnök által kijelölt rektor-helyettes vezeti.  
(2) A Szenátus ülései nyilvánosak. Zárt ülést kell elrendelni, ha a jelenlévő tagok 50%-a indítványozza, 

továbbá, amennyiben a napirend személyes vagy minősített adatokat, illetve üzleti titkot érint. A zárt 

ülést az elnök rendeli el. A zárt ülés elrendelésének okát a jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell.  
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(3) A Szenátus határozatképes, ha azon tagjainak legalább 60%-a megjelent (9 tag). Határozatképtelenség 

esetén változatlan napirendi pontokkal a Szenátus ülését új időpontra, 5 munkanapon belül ismételten a 
jelen ügyrendben szabályozott módon össze kell hívni azzal, hogy az előterjesztéseket nem kell 

ismételten megküldeni.  
 

(4) A Szenátus ülésén a szavazatra jogosult tagok tagsági jogaikat személyesen gyakorolhatják.  

 
(5) A szavazás nyílt szavazással történik, a Szenátus a döntéseit egyszerű szótöbbséggel hozza meg. 

Szavazategyenlőség esetén az elnök szavazata dönt. A határozat meghozatalában nem vehet részt az, 
aki, vagy akinek közeli hozzátartozója (Ptk. 685. § c pont) a határozat alapján előnyben részesül, vagy 

kötelezettség, felelősség alól mentesül, illetve megkötendő jogügyletben egyébként érdekelt. 

 
(6) A Szenátus legelőször a napirendi pontok elfogadásáról és sorrendiségéről esetleges együttes 

tárgyalásukról határoz. Ezt követően a megszavazott sorrendnek megfelelően tárgyalja meg a Szenátus 
a napirendeket és hoz határozatokat. Az egyes napirendekhez történő felszólalásokat és azok sorrendjét 

az elnök engedélyezi, illetve határozza meg.  
 

(7) A Szenátus üléseiről jegyzőkönyvet kell felvenni. A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell az ülés időpontját, 

a helyét, a jelenlévőket, a határozatokat, a döntést támogatók és ellenzők számarányát, megnevezését. 
A jegyzőkönyvet az elnök, két hitelesítő és a főtitkár írja alá.  

 
(8) A Szenátus határozatait az érintettekkel írásban, vagy elektronikus úton kell közölni. Olyan határozat 

esetén, amellyel szemben jogorvoslati lehetőség van, minden esetben személyes átvétellel, vagy 

tértivevényes postai küldeménnyel kell az érintettel közölni.  
 

(9) A Szenátus határozatait a Főiskola weblapján, a Szenátus felületén kell közzétenni.  
 

(10) A határozatokat tartalmazó nyilvántartás nyilvános.  
 

 

V. A főtitkár Szenátussal kapcsolatos feladatai 
 

(1) A Szenátus titkári teendőit a főtitkár látja el. E feladatkörében 
(a) szervezi a Szenátus üléseit, 

(b) a rektor megbízásából megszerkeszti és megküldi az érintetteknek a meghívót, 

(c) gondoskodik arról, hogy az írásbeli előterjesztések határidőben az érintettekhez eljussanak, 
(d) gondoskodik az ülés helyszínéről, szükség esetén a tárgyi feltételekről, 

(e) vezeti az ülés jegyzőkönyvét, gondoskodik annak hitelesítéséről és az érintettekhez való 
továbbításról, 

(f) vezeti a határozatokról készült nyilvántartást, 

(g) gondoskodik a határozatok weblapon történő közzétételéről, 
(h) biztosítja a határozatokba való betekintési jogot, 

(i) elkészíti a Szenátus üléstervét,  
(j) gondoskodik az ülések összehívásának és a határozatok meghozatalának jogszerűségéről. 

 
(2) A főtitkár tartós akadályoztatása esetén a Szenátussal kapcsolatos jogköreit a Rektori Kabinet vezetője 

gyakorolja.  

 
A jelen ügyrendben nem, vagy nem kielégítően szabályozott kérdésekben a felsőoktatásról szóló 2005. évi 

CXXXIX. tv., a Főiskola Alapító Okirata, valamint a Szervezeti és Működési Szabályzat előírásai az irányadók.  
A jelen ügyrendet a Szenátus 2007. évi március hó 28. napján tartott ülése a 8/2007. számú határozatban 

elfogadta. Az ügyrend 2007. április 1. napján lép hatályba.  

 
Dr. Lengyel Márton  

             rektor 
    a Szenátus elnöke 


