A SZENATUS VALASZTASANAK RENDJE
(Az SzMSz 2. szamu melléklete)

A Heller Farkas Gazdasagi és Turisztikai Szolgaltatasok Féiskolajanak Szervezeti és
Mukodési Szabalyzata rendelkezik a Szenatus 6sszetételérél az alabbiak szerint:
Hivatalbol tagjai a Szenatusnak:

- Rektor,

-  Gazdasagi Igazgato,

- Rektor-helyettesek,

- Hallgatéi Onkormanyzat elnéke,

- Fenntarto képviselgje.
Valasztas alapjan tagjai a Szenatusnak:

- 6 f6 féiskolai oktato,

- 1 {6 féiskolai alkalmazott,

- 4 {6 hallgato (kivéve, ha a Hallgatéi Onkormanyzat valasztasaban a hallgatok

legfeljebb Y-e vett részt, ez esetben 1 {6).

A jelen eljarasi rend a Féiskola Szenatusaba az oktatok és alkalmazottak kozil
valaszthato tagok valasztasi rendjét szabalyozza, akik szama a Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatban (a tovabbiakban SzMSz) foglaltaknak megfeleléen 7 16,
amelyek koézil 6 f6 az oktatok, kutatok, tanarok (a tovabbiakban: oktatok) kozuil, 1
f6 pedig az egyéb munkakdérben alkalmazottak (a tovabbiakban: alkalmazottak)
kozul kertil megvalasztasra az alabbi rend szerint. A szenatusba delegalt hallgatoi
tagok valasztasarol a HOK Szabalyzata rendelkezik. A HOK elndke a valasztas
eredményét a Szenatus elndkének és a fétitkarnak a valasztast koéveté napon
megkuldi.

1./ A valasztast a szenatus hatarozata alapjan a Rektor irja ki.

2./ A Rektor felkéri a 3 f6bdl allo valasztasi bizottsag tagjait, akik koézil 1 {6 az
oktatok kozuil, 1 f6 az alkalmazottak kozil kertl felkérésre, 1 f6t a Hallgatoi
Onkormanyzat (a tovabbiakban: HOK) delegal. A valasztasi bizottsag jegyz6i
teenddit a fétitkar latja el. A valasztasi bizottsag elsé Ulésén sajat tagjai kozul
elnokot valaszt. A valasztasi bizottsag mandatuma a felkérés elfogadasatol a
Szenatus alakulo uléséig, idékozi valasztas esetén a felkérés elfogadasatél a
valasztas eredményének kihirdetéséig tart. A valasztasi bizottsag tilésein a fétitkar
hivatalbol részt vesz. Tanacskozasi joggal részt vehet a valasztasi bizottsag tilésein a
Szervezetkoordinacios és Humanpolitikai Iroda vezetdje, a Féiskola jogi képviseldje
és a valasztasi bizottsag altal esetileg meghivott személyek.

3./ A valasztas id6épontja el6tt legalabb 8 munkanappal a valasztasi bizottsag
jegyzéket készit a valaszthato oktatokrol, kutatokrol és tanarokrol, valamint kulén
jegyzéket az egyéb munkakdrben foglalkoztatottakrol, a Szervezetkoordinacios és
Humanpolitikai Iroda kézremtikédésével. A névjegyzéken a nevek mellett a beosztas
és a szervezeti egység is feltintetésre kertl. A valaszthatok jegyzékére azon
munkavallalok vehetdk fel, akik legalabb 3 honapja a Féiskolaval munkaviszonyban
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allnak. Nem szerepelhetnek a jegyzéken azok, akik a Szenatusnak az SzMSz szerint
hivatalbol tagjai. A jegyzéket kizarolag a valasztasra jogosultak részére adott
hozzaféréssel a valasztasi bizottsag elndke a fétitkar kézremuikédésével a Féiskola
honlapjan kozzéteszi, megjeldlve egyidejlilleg a szavazas idépontjat és helyét is.
Valasztasra jogosult a Féiskola valamennyi munkaviszonyban allé munkavallaloja.

4./ Ha valamely munkavallalé nem kivanja magat a névjegyzékre felvetetni, ezt a
honlapon valo kozzétételt koévetéen irasban a fétitkarnak megkuildve kérheti a
jeloltallitasra nyitva allo hataridében. Ez esetben a valasztasi bizottsag gondoskodik
arrol, hogy a névjegyzéken a ,nem jelolteti magat” megjegyzés kertiljon feltiintetésre
az érintett neve mellett.

5./ A valasztasra jogosultak elektronikus tton adjak le jeldléstiket, amely alapjan a
valasztasi bizottsag Osszeallitja a jelolt listakat. (Az oktatok és az alkalmazottak
listajat.) A jeloldlistara oktatok esetén az elsé 12 legtdbb jellést kapott személy, az
alkalmazottak esetén az elsé 3 legtobb jelolést kapott személy veheté fel. Jeldltet
allitani a szavazast megel6z6 harmadik nap munkaidé végéig lehet. Ezen
idépontban a jelolést a valasztasi bizottsag elnoke és a fétitkar lezarja, a
dokumentumot nyomtatott formaban ellenjegyzi.

6./ A szavazas a szenatusi hatarozatban megjel6lt napokon a Fdéiskola kijelolt
hivatalos helyiségében titkos szavazassal torténik. A szenatus oktatok kozul
valasztott tagjait az oktatok, valasztjak meg maguk koézil, mig az alkalmazottak
kozul valasztott tagot az alkalmazottak valasztjak maguk koézul. A valasztas akkor
érvényes, ha a szavazasra jogosultak tébb, mint 50%-a a szavazason részt vesz.

7./ A szavazdlapokat a valasztasi bizottsag elndke a fétitkar kézremuikoédésével
készitteti el. A valasztasi bizottsag gondoskodik a szavazournakrol, a titkos
szavazashoz sztikséges feltételekrdl. Ezek meglétérdl és az urnak sértetlenségérél a
szavazas megkezdése el6tt a valasztasi bizottsag meggy6ézédik, és ezt
jegyz6kényvben rogziti.

8./ A szavazoOlapot a valasztok a valasztasi bizottsagtol veszik at. A valasztasi
bizottsag jegyzdje rogziti a valasztoi névjegyzéken a szavazasra jelentkezést.

9./Szavazni kizarédlag a valasztasi bizottsagtol atvett, a bizottsag altal hitelesitett
szavazOlapon lehet. A szavazolap atvételét a valasztasi bizottsag a valasztok
névjegyzékén regisztralja, a szavazo pedig alairasaval tanusitja. A szavazolapon
szereplé nevek kozil tollal, jol lathatéan at kell htizni oktaték esetén azt a hat
nevet, alkalmazott esetén azt a két nevet, akiket a szavazé nem kivan
megvalasztani.

10./ Ervénytelen a szavazat, ha nincs athuzas, vagy a megadott szamnal tébb
személyre szavaz a valasztd, vagy valamennyi nevet athuzza, 1j nevet ir a
szavazolapra, vagy nem lehet megallapitani, hogy a leadott szavazat kinek a javara
sz0l.
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11./ A szavazatokat a szavazo urnakba kell elhelyezni.
12./ A szavazat leadasa utan a szavazohelyiséget el kell hagyni.

13./ A szavazas lezarasat kovetéen a valasztasi bizottsag Osszeszamolja a
szavazatokat. A Szenatus tagjaul megvalasztottnak az a 6 f6 oktaté és 1 f6 egyéb
foglalkoztatott tekinthetd, akik a legtébb érvényes szavazatot kaptak.
Szavazategyenldség esetén — az oktatok vonatkozasaban értelemszertien az utolso
helyen, amennyiben visszalépés a masik jelolt javara nem térténik - e
vonatkozasban a szavazas az idékozi valasztas szabalyai szerint 5 munkanapon
beltil megismétlendé.

14./ Eredmeénytelen, vagy érvénytelen szavazas esetén 2 héten beltl a szavazast
meg kell ismételni. Amennyiben a szavazas csak részben eredménytelen, a
megismételt szavazast csak a be nem to6ltott létszamra kell folytatni.

15./ A valasztasi bizottsag a szavazas eredményét jegyzékonyvben rogziti és a
Féiskola honlapjan a fétitkar kézremtikoédéseével kozzéteszi.

16./ Id6kozi valasztast kell kiirni, amennyiben a mandatum lejarta el6tt valamelyik
tagnak munkaviszonya megszlinése, vagy egyéb ok miatt szenatusi tagsaga
megszUnik. Az id6ko6zi valasztast a rektor, a megsziinésrél valdo tudomasszerzést
kovetd szenatusi Ulésen rendeli el. Egyidejlileg a rektor az oktatok és az egyéb
alkalmazottak koézul 1-1 6t felkér a valasztasi bizottsagba. A fétitkar pedig felhivja a
HOK-6t a hallgatoi tag delegalasara.

17./ 1d6kozi valasztas esetén kizardlag az érintett munkavallaléi csoport vesz részt
a valasztasban. (Oktatok, illetve egyéb foglalkoztatottak.)

18./ A valasztasi bizottsag a valasztas idépontja el6tt legalabb 8 munkanappal
kozzéteszi a valasztasi névjegyzéket, amelyen kizardlag a valasztassal érintett
foglalkoztatottak szerepelnek. (Oktatok, illetve egyéb foglalkoztatottak.)

19./ Az id6kozi valasztasra egyebekben a jelen szabalyzat 6-12. és 14-15.
pontjaiban foglaltak az iranyadok, tovabba a 13. pontbdl a szavazategyenléség
esetén kovetendd eljarasra vonatkozo rendelkezések.

20./ Az id6kozi valasztason megvalasztottnak a legtobb szavazatot kapott oktato,
vagy egyéb foglalkoztatott tekinthetd.

21./ Az id6kozi valasztason megvalasztott szenatusi tag mandatuma a szenatus
tagjainak mandatumaig szol.

22/ A Szenatus tagjainak valasztasaval egy idében az oktatok 2 f6 és az
alkalmazottak 1 f6 pottagot is valasztanak. Péttag valasztasara idékozi valasztas
kiirasa esetén is sor kertilhet. Pottagként azokat kell megvalasztottnak tekinteni,
akik a megvalasztott tagok utan sorrendben a legtébb szavazatot kaptak.
Amennyiben a mandatum lejarta el6tt a Szenatus valamely tagjanak
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munkaviszonya megszlinése vagy egyéb ok miatt megsziinik a szenatusi tagsaga,
helyébe a pottag lép. Az oktatoi kérbdél megvalasztott 2 pottag kozul elsé6ként a tobb
szavazatot elnyert személy kertll a Szenatus tagjai kozé. A pottagok mandatuma
minden esetben a harom évre megvalasztott Szenatus tagjai mandatumanak
lejartaig szol.

A Valasztasi Rend a modositasokkal egységes szerkezetben 2008. december 10.
napjan lép hatalyba.

Dr. Lengyel Marton
rektor



