
 
 

AA  SSZZEENNÁÁTTUUSS  VVÁÁLLAASSZZTTÁÁSSÁÁNNAAKK  RREENNDDJJEE  

((AAzz  SSzzMMSSzz  22..  sszzáámmúú  mmeelllléékklleettee))  

 

A Heller Farkas Gazdasági és Turisztikai Szolgáltatások Főiskolájának Szervezeti és 

Működési Szabályzata rendelkezik a Szenátus összetételéről az alábbiak szerint: 

Hivatalból tagjai a Szenátusnak: 

- Rektor, 

- Gazdasági Igazgató, 

- Rektor-helyettesek, 

- Hallgatói Önkormányzat elnöke, 

- Fenntartó képviselője. 

Választás alapján tagjai a Szenátusnak: 

- 6 fő főiskolai oktató, 

- 1 fő főiskolai alkalmazott, 

- 4 fő hallgató (kivéve, ha a Hallgatói Önkormányzat választásában a hallgatók 

legfeljebb ¼-e vett részt, ez esetben 1 fő). 

 

A jelen eljárási rend a Főiskola Szenátusába az oktatók és alkalmazottak közül 

választható tagok választási rendjét szabályozza, akik száma a Szervezeti és 

Működési Szabályzatban (a továbbiakban SzMSz) foglaltaknak megfelelően 7 fő, 

amelyek közül 6 fő az oktatók, kutatók, tanárok (a továbbiakban: oktatók) közül, 1 

fő pedig az egyéb munkakörben alkalmazottak (a továbbiakban: alkalmazottak)  

közül kerül megválasztásra az alábbi rend szerint. A szenátusba delegált hallgatói 

tagok választásáról a HÖK Szabályzata rendelkezik. A HÖK elnöke a választás 

eredményét a Szenátus elnökének és a főtitkárnak a választást követő napon 

megküldi. 

 

1./ A választást a szenátus határozata alapján a Rektor írja ki. 

 

2./ A Rektor felkéri a 3 főből álló választási bizottság tagjait, akik közül 1 fő az 

oktatók közül, 1 fő az alkalmazottak közül kerül felkérésre, 1 főt a Hallgatói 

Önkormányzat (a továbbiakban: HÖK) delegál. A választási bizottság jegyzői 

teendőit a főtitkár látja el. A választási bizottság első ülésén saját tagjai közül 

elnököt választ. A választási bizottság mandátuma a felkérés elfogadásától a 

Szenátus alakuló üléséig, időközi választás esetén a felkérés elfogadásától a 

választás eredményének kihirdetéséig tart. A választási bizottság ülésein a főtitkár 

hivatalból részt vesz. Tanácskozási joggal részt vehet a választási bizottság ülésein a 

Szervezetkoordinációs és Humánpolitikai Iroda vezetője, a Főiskola jogi képviselője 

és a választási bizottság által esetileg meghívott személyek. 

 

3./ A választás időpontja előtt legalább 8 munkanappal a választási bizottság  

jegyzéket készít a választható oktatókról, kutatókról és tanárokról, valamint külön 

jegyzéket az egyéb munkakörben foglalkoztatottakról, a Szervezetkoordinációs és 

Humánpolitikai Iroda közreműködésével. A névjegyzéken a nevek mellett a beosztás 

és a szervezeti egység is feltüntetésre kerül. A választhatók jegyzékére azon 

munkavállalók vehetők fel, akik legalább 3 hónapja a Főiskolával munkaviszonyban 
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állnak. Nem szerepelhetnek a jegyzéken azok, akik a Szenátusnak az SzMSz szerint 

hivatalból tagjai. A jegyzéket kizárólag a választásra jogosultak részére adott 

hozzáféréssel a választási bizottság elnöke a főtitkár közreműködésével a Főiskola 

honlapján közzéteszi, megjelölve egyidejűleg a szavazás időpontját és helyét is. 

Választásra jogosult a Főiskola valamennyi munkaviszonyban álló munkavállalója. 

 

4./ Ha valamely munkavállaló nem kívánja magát a névjegyzékre felvetetni, ezt a 

honlapon való közzétételt követően írásban a főtitkárnak megküldve kérheti a 

jelöltállításra nyitva álló határidőben. Ez esetben a választási bizottság gondoskodik 

arról, hogy a névjegyzéken a „nem jelölteti magát” megjegyzés kerüljön feltüntetésre 

az érintett neve mellett.  

 

5./ A választásra jogosultak elektronikus úton adják le jelölésüket, amely alapján a 

választási bizottság összeállítja a jelölt listákat. (Az oktatók és az alkalmazottak 

listáját.) A jelölőlistára oktatók esetén az első 12 legtöbb jelölést kapott személy, az 

alkalmazottak esetén az első 3 legtöbb jelölést kapott személy vehető fel. Jelöltet 

állítani a szavazást megelőző harmadik nap munkaidő végéig lehet. Ezen 

időpontban a jelölést a választási bizottság elnöke és a főtitkár lezárja, a 

dokumentumot nyomtatott formában ellenjegyzi. 

 

6./ A szavazás a szenátusi határozatban megjelölt napokon a Főiskola kijelölt 

hivatalos helyiségében titkos szavazással történik. A szenátus oktatók közül 

választott tagjait az oktatók, választják meg maguk közül, míg az alkalmazottak 

közül választott tagot az alkalmazottak választják maguk közül. A választás akkor 

érvényes, ha a szavazásra jogosultak több, mint 50%-a a szavazáson részt vesz. 

 

7./ A szavazólapokat a választási bizottság elnöke a főtitkár közreműködésével 

készítteti el. A választási bizottság gondoskodik a szavazóurnákról, a titkos 

szavazáshoz szükséges feltételekről. Ezek meglétéről és az urnák sértetlenségéről a 

szavazás megkezdése előtt a választási bizottság meggyőződik, és ezt 

jegyzőkönyvben rögzíti. 

 

8./ A szavazólapot a választók a választási bizottságtól veszik át. A választási 

bizottság jegyzője rögzíti a választói névjegyzéken a szavazásra jelentkezést.  

 

9./Szavazni kizárólag a választási bizottságtól átvett, a bizottság által hitelesített 

szavazólapon lehet. A szavazólap átvételét a választási bizottság a választók 

névjegyzékén regisztrálja, a szavazó pedig aláírásával tanúsítja. A szavazólapon 

szereplő nevek közül tollal, jól láthatóan át kell húzni oktatók esetén azt a hat 

nevet, alkalmazott esetén azt a két nevet, akiket a szavazó nem kíván 

megválasztani. 

 

10./ Érvénytelen a szavazat, ha nincs áthúzás, vagy a megadott számnál több 

személyre szavaz a választó, vagy valamennyi nevet áthúzza, új nevet ír a 

szavazólapra, vagy nem lehet megállapítani, hogy a leadott szavazat kinek a javára 

szól. 
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11./ A szavazatokat a szavazó urnákba kell elhelyezni. 

12./ A szavazat leadása után a szavazóhelyiséget el kell hagyni. 

 

13./ A szavazás lezárását követően a választási bizottság összeszámolja a 

szavazatokat. A Szenátus tagjául megválasztottnak az a 6 fő oktató és 1 fő egyéb 

foglalkoztatott tekinthető, akik a legtöbb érvényes szavazatot kapták. 

Szavazategyenlőség esetén – az oktatók vonatkozásában értelemszerűen az utolsó 

helyen, amennyiben visszalépés a másik jelölt javára nem történik – e 

vonatkozásban a szavazás az időközi választás szabályai szerint 5 munkanapon 

belül megismétlendő. 

 

14./ Eredménytelen, vagy érvénytelen szavazás esetén 2 héten belül a szavazást 

meg kell ismételni.  Amennyiben a szavazás csak részben eredménytelen, a 

megismételt szavazást csak a be nem töltött létszámra kell folytatni. 

 

15./ A választási bizottság a szavazás eredményét jegyzőkönyvben rögzíti és a 

Főiskola honlapján a főtitkár közreműködésével közzéteszi. 

 

16./ Időközi választást kell kiírni, amennyiben a mandátum lejárta előtt valamelyik 

tagnak munkaviszonya megszűnése, vagy egyéb ok miatt szenátusi tagsága 

megszűnik. Az időközi választást a rektor, a megszűnésről való tudomásszerzést 

követő szenátusi ülésen rendeli el. Egyidejűleg a rektor az oktatók és az egyéb 

alkalmazottak közül 1-1 főt felkér a választási bizottságba. A főtitkár pedig felhívja a 

HÖK-öt a hallgatói tag delegálására. 

 

17./ Időközi választás esetén kizárólag az érintett munkavállalói csoport vesz részt 

a választásban. (Oktatók, illetve egyéb foglalkoztatottak.) 

 

18./ A választási bizottság a választás időpontja előtt legalább 8 munkanappal 

közzéteszi a választási névjegyzéket, amelyen kizárólag a választással érintett 

foglalkoztatottak szerepelnek. (Oktatók, illetve egyéb foglalkoztatottak.) 

 

19./ Az időközi választásra egyebekben a jelen szabályzat 6-12. és 14-15. 

pontjaiban foglaltak az irányadók, továbbá a 13. pontból a szavazategyenlőség 

esetén követendő eljárásra vonatkozó rendelkezések. 

 

20./ Az időközi választáson megválasztottnak a legtöbb szavazatot kapott oktató, 

vagy egyéb foglalkoztatott tekinthető. 

 

21./ Az időközi választáson megválasztott szenátusi tag mandátuma a szenátus 

tagjainak mandátumáig szól. 

 

22/ A Szenátus tagjainak választásával egy időben az oktatók 2 fő és az 

alkalmazottak 1 fő póttagot is választanak. Póttag választására időközi választás 

kiírása esetén is sor kerülhet. Póttagként azokat kell megválasztottnak tekinteni, 

akik a megválasztott tagok után sorrendben a legtöbb szavazatot kapták. 

Amennyiben a mandátum lejárta előtt a Szenátus valamely tagjának 
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munkaviszonya megszűnése vagy egyéb ok miatt megszűnik a szenátusi tagsága, 

helyébe a póttag lép. Az oktatói körből megválasztott 2 póttag közül elsőként a több 

szavazatot elnyert személy kerül a Szenátus tagjai közé. A póttagok mandátuma 

minden esetben a három évre megválasztott Szenátus tagjai mandátumának 

lejártáig szól.  

 

 

A Választási Rend a módosításokkal egységes szerkezetben 2008. december 10. 

napján lép hatályba. 

 

 

        Dr. Lengyel Márton 

         rektor 


